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INTERNA PRAVILA | PROCEDURE U POSTUPKU UTVRDIVANJA NAPLATE |
KONTROLE PRIREZA POREZU NA DOHODAK FIZICKIH LICA

A. U POSTUPKU UTVRDIVANJA NAPLATE | KONTROLE PRIREZA POREZU
NA DOHODAK FIZICKIH LICA PRIMJENJUJU SE SLJEDECI PROPISI:

1. Zakon o finansiranju lokalne samouprave (,,S1. list CG, br. 03/19);

2. Zakon o porezu na dohodak fizickih lica (,,S1. list RCG", br. 65/01, 12/02, 37/04,
29/05, 78/06, 04/07 i ,,S1. list CG*, br. 86/09, 73/10, 40/11, 14/12, 06/13, 62/13,
60/14, 79/15, 83/16, 67/19 i 59/21);

3. Zakon o poreskoj administraciji (,SI. list RCG", br. 65/01, 80/04 i 29/05 i ,SI. list
CG*, br. 73/10, 20/11, 28/12, 08/15, 47/17 i 52/19);

4. Zakon o inspekcijskom nadzoru (,,S1. list RCG", br. 39/03 i ,SI. list CG, br.
76/09, 57/11, 18/14, 11/15 i 52/16);

5. Zakon o sprjetavanju nelegalnog poslovanja (,SI. list CG*, br. 29/13i 16/16);

6. Odluka o prirezu porezu na dohodak fizickih lica (,,S1. list CG", br. 44/19);

7 Odluka o lokalnim administrativnim taksama Opstine Bar (,,S1. list CG", br.
17/20);

8. Uredba o visini troskova prinudne naplate poreskih obaveza (,,S1. list RCG", br.
24/05).

B. U POSTUPKU UTVRDIVANJA, NAPLATE | KONTROLE PRIREZA POREZU

NA DOHODAK FIZICKIH LICA 1ZVRSAVAJU SE SLJEDECI PROCESI |
RADNI ZADACI:

1. Utvrdivanje prireza porezu na dohodak fizickih lica
Poslove utvrdivanja i nplate prireza porezu na dohodak fizickih lica vrse

sluzbenici Sektrora za utvrdivanje, kontrolu i naplatu lokalnih javnih prihoda. Za

blagovremeno i tagno vrSenje ovih poslova odgovorno je ovladéeno sluzbeno lice
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rasporedeno na poslovima prireza, dok kontrolu rada lica rasporedenih na poslovima

prireza vr$i rukovodilac Sektora.

Prirez porezu na dohodak fizi¢kih lica obraéunava se na: porez na prihode po osnovu
licnih primanja, porez na prihod od samostalne djelatnosti, porez na prihode od imovine

i imovinskih prava, porez na prihode od kapitala i porez na kapitalne dobitke.

1.1. Vodenje registra (baze podataka) obveznika prireza porezu na
dohodak fiziékih lica je stalna aktivnost, a sprovodi se razli¢ito za razliCite vrste
obveznika. Za obveznike koji podnesu poresku prijavu, na osnovu podataka iz prijave.
Za druge obveznike podaci se prikupljaju iz Sekretarijata za preduzetni$tvo, tj. uzimaju
se podaci iz prijava i odjava obavljanja djelatnosti. Za ostale podaci se prikupljaju
direktno na terenu (zapisnik o izvréenoj inspekcijskoj kontroli), iz Centralnog registra
privrednih subjekata itd.

1.2. Prijem i evidencija prijava prireza porezu na dohodak fizi€kih lica je
aktivnost koja se, imajuéu u vidu da utvrdivanje prireza porezu predstavija
samooporezivanje, sprovodi na osnovu primljene prijave, koju obveznici podnose nakon
izvr8ene isplate dohotka, odnosno obraéuna poreza na dohodak fizi¢kog lica. Isplatilac
dohotka fizickom licu, duZan je da obraéuna, obustavi i uplati prirez porezu na dohodak.
Poslove evidencije prijava vr§i samostalni referent za prijem i evidenciju poreskih
prijava.

1.3. lzdavanje naloga za sprovodenje terenske inspekcijske kontrole vrsi
se, nakon saznanja, da obveznik nije podnio poresku prijavu ili se procijeni da treba
izaéi na teren. Nalog za terensku inspekcijsku kontrolu izdaje ovlaséeno sluzbeno lice
Sektora za utvrdivanje,naplatu i kontrolu lokalnih javnih prihoda.

1.4. Evidencija zapisnika o izvéenoj inspekcijskoj kontroli vrii se na nacin
&to se zapisnik zavodi, dostavlja ovla§éenom sluzbenom licu, koje kompletira predmet i
odlucéuje o daljem postupanju.
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2. Redovna naplata prireza porezu na dohodak fizickih lica

Poslove naplate prireza vr8e sluzbenici Sektora za utvrdivanje, kontrolu i naplatu
lokalnih javnih prihoda. Za blagovremeno i taéno vréenje ovih poslova odgovorna je
ovlasceno sluzbeno lice rasporedeno na poslovima prireza. Plaéanje prireza vrsi se

uuplatom na odgovarajuéi Ziro racun.

21. Prijem izvoda sa Ziro raéuna, Sektor dobija elektronsku verziju izvoda sa
Ziro racuna.

2.2. Rasknjizavanje uplata, vr$i se "automatski” kori§éenjem raéunarskog
programa.

2.3. Naplata kompezacijom/cesijom, vr§i se na osnovu pisanog akta kog

dostavlja Sekretarijat za fmansije.

2.4. Pracenje naplate (izrada izvjestaja) obuhvata izradu razli¢itih izvjestaja
0 poreskim obavezama.

2.5. Povra¢aj viSe uplaéenog prireza vr§i se u situacijama kada obveznik
uplati iznos prireza veci od utvrdene obaveze ili ako neki drugi subjekat izvr§i uplatu na
taj Ziro raun, a nije evidentiran kao obveznik prireza. SluZbenik Sektora koji prati
naplatu (knjizi uplate), obavezan je da o tome obavijesti oviadéeno sluzbeno lice koje je
duZno da u roku od osam dana obavijesti obveznika o izvrenoj preplati. Ako obveznik
iskaZze saglasnost, iznos viSe upla¢enih sredstava se moZe usmieriti za naredni poreski
period, inace se priprema rieSenje o povracaju preplacéenog iznosa sa pripadajuéom
kamatom. RjeSenje se mora donijeti najkasnije u roku od pet radnih dana od dana
prilema zahtjeva za povracaj. O izvrSenju rieSenja stara se Sekretarijat za finansije. Za
taCnost i blagovremenost postupanja odgovorni su ovlagéeno sluzbeno lice Sektora koje

priprema rjeSenje i rukovodilac Sektora koji ga kontrolise.
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2.6. Preusmjeravanje sredstava u sluéajevima uplate prireza na pogresan
racun vrSi se na osnovu rjeSenja koje, na zahtjev obveznika, priprema sluZbenik
Sektora zaduZen za praéenje naplate. Obveznik uz zahtjev podnosi dokaze da je uplatu
izvr§io na drugi Ziro raun budZeta Ops&tine Bar. Nakon izvr$enih provjera, donosi se
rieSenje Ciji se jedan primjerak dostavlja obvezniku, jedan Sekretarijatu za finansije koji
se stara o njegovom izvrSenju, a jedan se arhivira u Upravi. Nakon &to Trezor obavijesti
Sektor da je postupio po rjeSenju i preusmijerio sredstva na ispravan Ziro radun,

sluzbenik Sektora vrsi knjizenje pla¢anja poreske obaveze.

2.7. Povra¢aj pogresno uplacenih sredstava je radnja koja nastaje na
zahtjev nosioca platnog prometa - poslovne banke, koja uz zahtjev za povraéaj podnosi
i dokaze daje njen sluzbenik pogrijeSio prilikom sprovodenja uplate. Ovladéeno
sluZbeno lice Sektora koji prati naplatu, priprema rje$enje o povraéaju pogre$no
uplacenih sredstava. Primjerak rjeSenja se dostavlja stranci, primjerak Trezoru koji se
stara o njegovom izvrSenju, a primjerak se arhivira u Sekretarijatu.

3. Izrada izvjeStaja o dospjelim, a nenaplacenim poreskim obavezama
po poreskim rjeSenjima, je prva radnja koja se preduzima u cilju naplate. Sluzbenik
Sektora koji prati naplatu, priprema izvjestaj o dospjelim, a neizvr§enim poreskim

obavezama, po obveznicima.
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